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DESAFIO 2024 

SIAFIC 
 
 
Acompanhar e monitorar o novo sistema de gestão contábil: Sistema Único e Integrado de Execução 

Orçamentária, Administração Financeira e Controle (SIAFIC).   

 

Será necessário viabilizar e fortalecer a implantação deste novo sistema, que consolida as informações da 

administração pública. O SIAFIC pode representar um marco na gestão pública e levar a melhores 

indicadores da informação contábil, no tocante a acessibilidade, integridade, segurança de acesso, 

credibilidade, temporalidade, interoperabilidade, objetividade, representação concisa e consistente. 

 

O ano é de término de mandato, devendo ser atendido o disposto no Art. 42 da Lei Complementar nº 

101/2000.
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AGENDA DE OBRIGAÇÕES LEGAIS – 2024 

COMPETÊNCIA – JANEIRO 2024 
 

PRAZOS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERÊNCIA 

Segundo ano de mandato do  
Poder Executivo 

Revisão da Lei do Plano Plurianual (preferencialmente até abril de 2024)  SMP Art.35, §2°, I ADCT 

Até oito meses e meio antes 
do encerramento do exercício 
financeiro (12/04/2024) 

Elaboração do Projeto de Lei de Diretrizes Orçamentárias SMP Art.35, §2°, II ADCT 

Até 11 de outubro de 2024 Elaboração do Projeto de Lei Orçamentária SMP 
Art.35, §2°, III ADCT 
Art.119, Lei Orgânica 

Até o último dia útil do 
exercício (31/12/2024) 

Divulgação do Quadro de Detalhamento das Despesas SMP 
Art.40, Lei Municipal 

4.363/23 
  (LDO) 

Até 29 dias após a publicação 
da Lei Orçamentária 

Estabelecer a programação financeira e o cronograma mensal de 
desembolso, devendo tal programação e cronograma ser 
disponibilizado no Portal da Transparência mês a mês. 

SMP 
LRF, Art.8° 

Art.38, Lei Municipal 
4.363/23 (LDO) 

Publicar Anualmente 
Os valores do subsídio e da remuneração dos cargos e empregos 
públicos da Administração Direta e Indireta. 

SMA CF, Art. 39, §6° 

Continuo 

Aperfeiçoamento da tomada de decisão apoiada em dados no âmbito 
municipal, viabilizando o monitoramento da política pública de 
segurança pública, incluindo os dados organizados de equipamentos 
públicos e políticas de sua atribuição respectiva, em camadas 
especificas em ferramenta de visualização de dados, atualmente em 
processo de implantação do serviço de georreferenciamento do 
território municipal. 

SMA, SMAADR, 
SMCT, SMCI, SMC, 
SMDC, SMASDH, 

SMDD, SME, SMEL, 
SMF, SEFOP, SMGC, 
SMMA, SMOSP, SMP, 
SMS, SMSP, SMTEES 

e SMT 

Recomendação MPRJ 
nº 009/2022 – Proc. 

Adm. 2022.00787156 
Lei 13.675/2018 
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Até 30 dias após a publicação 
da Lei Orçamentária 

Desdobrar as receitas em metas bimestrais de arrecadação, com a 
especificação em separado, quando cabível, das medidas de combate 
à evasão e à sonegação, da quantidade e valores de ações ajuizadas 
para cobrança da dívida ativa, bem como a evolução dos créditos 
tributários passíveis de cobrança administrativa. 

SMP 
LRF, Art.13 

 

Até o dia 30/01/2024 

Elaboração, publicação e envio do Relatório Resumido d Execução 
Orçamentária (RREO) do 6º bimestre de 2023 , nos termos dos art,52 
e 53 da lei Complementar 101/2000 (LRF) 
tributários passíveis de cobrança administrativa. 

SMF 
LRF, Art.54 E 55 

 

Para que seja possível a emissão e publicação dos referidos relatórios no prazo é necessário que os  

 

lançamentos mensais estejam encerrados até o dia 05 do mês subsequente. 
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COMPETÊNCIA – FEVEREIRO 2024 
 

PRAZOS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERÊNCIA 

Até 07/02 
Entregar a GFIP de janeiro/2024– Até o dia 7 do mês do mês seguinte ao 
pagamento ou antes. 

SMA 
LF nº 9.528/1997 e § 13 

do Art. 202 

Até 09/02 Encaminhar ao TCE cópia do RGF do último quadrimestre do ano anterior SMF 
Del.TCE/RJ n°218/00, 

Arts. 2° e 3°, §3° e 
Del.TCE/RJ 222/02 

Até 09/02 
Encaminhar ao TCE cópia do RREO com os respectivos Demonstrativos do último 
bimestre do ano anterior 

SMF Del.TCE/RJ n°265 

Até 15/02 
Apresentar a Declaração de Débitos e Créditos Tributários Federais – DCTF Web 
referente mês de janeiro/2024 – Até o 15º dia útl do segundo mês subsequente. 

 
Art. 10 da IN RFB nº 

2005/2021 

Até 20/02 
Recolher o INSS – Janeiro/24 Até o dia 20 do mês subsequente ou até o dia útil 
imediatamente anterior ao dia 20. 

 
Art. 30, I, “b” da Lei nº 

8.212/91 e Art. 216, I, “b” 
do Decreto nº 3.048/99 

Até 20/02 Transferir os recursos ao Poder Legislativo Municipal  
Art. 29-A, caput c/c o Art. 

168 da CF. 

Até 23/02 
Recolhimento do PASEP referente mes anterior até o vigéssimo dia do mês 
subsequente. 

 

Medida Provisória nº 
477/08, LF nº 9.715/98 e 
Art. 1, II e § único da LF 

nº 11.933/09 

Até 23/02 
Encaminhar ao TCE a folha de pagamento referente ao mês anterior inclusive 
suplementar, complementar ou de décimo terceiro, se houver. 

SMA Deliberação TCE/RJ 
293/18 ART.3º. 

Até 28/02 
Demonstrar e avaliar, em Audiência Pública, na Câmara Municipal, o 
cumprimento das metas fiscais do último quadrimestre do ano anterior. 

SMF, SMCI, SMP, 
PGM 

LRF, Art. 9°, §4° 

Até 28/02 
Demonstrar e avaliar, em Audiência Pública, na Câmara Municipal, o cumprimento 
das metas fiscais do último quadrimestre do ano anterior. 

SMS LC 141, Art. 36, §5° 

Até 28/02 
Informações eletrônicas orçamentárias, financeiras, atos de pessoal, atos jurídicos 
de licitações e contratos.SIGFIS (Até o último dia útil de cada mês) 

SMA, SMF, PGM, 
SMP e SMOSP 

Deliberação TCE/RJ n° 
281/17, Art. 4°, § único 
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30 dias após 
divulgação do 
relatório do último 
quadrimestre 

Encaminhar a Matriz de saldos contábeis ao SICONFI SMF §2º do art. 48 da LRF 

Mensalmente até o 
dia 25, para fechar o 
balancete do mês 
anterior   

Publicar RGF consolidado do último quadrimestre do ano anterior SMF 
Manual de 

demonstrativos fiscais – 
RGF pg 486 

Até 25/02 
Garantir que até o dia 25 de cada mês seja lançado as informações no SIAFIC, a 
fim de se fechar o balancete do mês anterior.  

SMF  

Até 29/02 
Publicar o SICONFI o Relatório de Gestão Fiscal - Até 30 dias após o encerramento 
de cada quadrimestre ou semestre 

SMF 
Art. 38, inciso XI, da 

Portaria CGU nº 507/11 

Mensalmente até dia 
30 

Publicar no SICONF o Relatório Resumido da Execução Orçamentária – RREO – 
Até 30 dias após o encerramento de cada bimestre 

SMF 
Art. 38, inciso XIV, da 

Portaria CGU nº 507/11 

 
Registrar os atos de Gestão Orçamentária e Financeira do ano anterior (inclusive 
inscrição e cancelamento de restos a pagar).  

SMF  

 Fechamento dos balanços e outras e outras informações com periodicidade Anual. SMF  

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Prefeitura Municipal de Teresópolis 

Secretaria Municipal de Controle Interno 

 
 

COMPETÊNCIA – MARÇO 2024 
  

PRAZOS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERÊNCIA 

Até 07/03 
Entregar a GFIP de fevereiro/2024– Até o dia 7 do mês do mês seguinte ao 
pagamento ou antes. 

SMA 
LF nº 9.528/1997 e § 13 do 

Art. 202 

Até 15/03 Encaminhar ao TCE cópia do RGF do último quadrimestre do ano anterior SMF 
Del.TCE/RJ n°265/16, 

Art. 3° 

Até 15/03 
Apresentar a Declaração de Débitos e Créditos Tributários Federais – DCTF Web 
referente mês de fevereiro/2024– Até o 15º dia útl do segundo mês subsequente. 

SMF 
Art. 10 da IN RFB nº 

2005/2021 

Até 20/03 
Recolher o INSS – Até o dia 20 do mês subsequente ou até o dia útil imediatamente 
anterior ao dia 20. 

SMF 
Art. 30, I, “b” da Lei nº 

8.212/91 e Art. 216, I, “b” do 
Decreto nº 3.048/99 

Até 20/03 Transferir os recursos do Poder Legislativo Municipal SMF 
Art. 29-A, caput c/c o Art. 

168 da CF. 

Até 20/03 
Recolhimento do PASEP referente mês anterior até o vigéssimo dia do mês 
subsequente. 

SMF 
Medida Provisória nº 477/08, 
LF nº 9.715/98 e Art. 1, II e § 

único da LF nº 11.933/09 

Até 22/03 Publicar demonstrativos que acompanham o RREO do primeiro bimestre do ano SMF LRF, Art.53° e parágrafos 

Após publicação 
do RREO Encaminhar informações a Secretária do Tesouro Nacional - STN/SICONFI SMF LRF, Decreto 3589/00 

Até 22/03 
 
Encaminhar o SIOPS referente ao 1° bimestre/2024 

SMS 
Portaria Interministerial 

n°446 de 16/03/04 

Até 22/03 
 
Encaminhar o SIOPE referente ao 1° bimestre/2024 

SME 
Lei 11768/08 Art.41, §4º e 

Portaria MEC 844 de 
08/07/08 

Até 22/03 RAG – Relatório Anual de Gestão SMS LC 141/12 – Art.36, §1° 

Até 28/03 
Publicar o SICONFI o Relatório de Gestão Fiscal - Até 30 dias após o encerramento 
de cada quadrimestre ou semestre 

SMF 
Art. 38, inciso XI, da Portaria 

CGU nº 507/11 

Até 28/03 
Publicar no SICONF o Relatório Resumido da Execução Orçamentária – RREO – Até 
30 dias após o encerramento de cada bimestre 

SMF 
Art. 38, inciso XIV, da 

Portaria CGU nº 507/11 
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Até 28/03 
Encaminhar ao TCE a folha de pagamento referente ao mês anterior inclusive 
suplementar, complementar ou de décimo terceiro, se houver. 

SMA 
Deliberação TCE/RJ 293/18 

ART.3º. 

Até 28/03 Encaminhar a Matriz de saldos contábeis ao SICONFI SMF 
Anexo I Portaria STN 642 de 

20/09/2019 
Mensalmente  
até o dia 25, para 
fechar o 
balancete do 
mês anterior 

Garantir que até o dia 25 de cada mês seja lançado as informações no SIAFIC, afim 
de se fechar o balancete do mês anterior. 

SMF  

Mensalmente até 
o dia 28 

Fechamento dos balanços e outras e outras informações com periodicidade mensal SMF  
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COMPETÊNCIA – ABRIL 2024 
PRAZOS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERÊNCIA 

Até 05/04 
Encaminhar ao TCE/RJ a Prestação de Contas de Governo dos Municípios (Até 60 
dias após a abertura da sessão no legislativo) 

SMF 

Deliberação TCE/RJ 
n°285/18, Art.2°,§1°, 

(Del.201/96, 210, 218 e 
antiga Del.199/96) 

Até 05/04 
Elaborar para encaminhar junto com o Projeto da LDO, o Anexo de Riscos Fiscais e 
o Anexo de Metas Fiscais. 

SMP, SMF, PGM LRF, Art.4°, §§ 1° e 3° 

Até 05/04 Encaminhar ao Legislativo Projeto da LDO para o exercício seguinte SMP CF, ADCT, Art.35°,§ 2°, II 

Até 05/04 
Entregar a GFIP de março/2024 – Até o dia 7 do mês do mês seguinte ao pagamento 
ou antes. 

SMA 
LF nº 9.528/1997 e § 13 do 

Art. 202 

Em até 05 dias 
de publicação da 
LDO 

Encaminhar ao TCE/RJ CÓPIA da LDO e Anexos de Metas Fiscais e Riscos 
Fiscais 

SMP 
Deliberação TCE/RJ 

n° 265/16, Art.4° 

Até 05/04 
Encaminhar à Câmara Municipal a inclusão de novos projetos após adequadamente 
atendidos os em andamento e contempladas as despesas de conservação do 
patrimônio público, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orçamentárias. 

SMP LRF, Art.45 

Até 12/04 
Encaminhar ao TCE cópia do RREO com os respectivos demonstrativos do primeiro 
bimestre (até 15/04) 

SMF 
Del.TCE/RJ n°265/16, 

Art. 2 

Até 15/04 
Apresentar a Declaração de Débitos e Créditos Tributários Federais – DCTF Web 
referente mês de março/2024 – Até o 15º dia útl do segundo mês subsequente. 

SMF 
Art. 10 da IN RFB nº 

2005/2021 

Até 19/04 
Recolher o INSS – Até o dia 20 do mês subsequente ou até o dia útil imediatamente 
anterior ao dia 20. 

SMF 
Art. 30, I, “b” da Lei nº 

8.212/91 e Art. 216, I, “b” do 
Decreto nº 3.048/99 

Até 26/04 Transferir os recursos do Poder Legislativo Municipal SMF 
Art. 29-A, caput c/c o Art. 168 

da CF. 

Até 26/04 
Recolhimento do PASEP referente mês anterior até o vigéssimo dia do mês 
subsequente. 

SMF 
Medida Provisória nº 477/08, 
LF nº 9.715/98 e Art. 1, II e § 

único da LF nº 11.933/09 

Até 26/04 
Informações eletrônicas orçamentárias, financeiras, atos de pessoal, atos jurídicos de 
licitações e contratos. 
SIGFIS (Até o último dia útil de cada mês) 

SMA, SMF, 
PGM, SMP e 

SMOSP 

Deliberação TCE/RJ n° 
281/17, Art.4°,§1º 
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Até 26/04 
Enviar Contas anuais à União, com cópia ao governo estadual, para fins de 
consolidação de informações. 

Atribuição do 
TCE/RJ 

LRF, Art.51, §1°, I 

Até 30/04 
Encaminhar ao TCE a folha de pagamento referente ao mês anterior 
inclusive suplementar, complementar ou de décimo terceiro, se houver. 

SMA 
Deliberação TCE/RJ 

293/18 ART.3º. 

Até 30/04 Encaminhar a Matriz de saldos contábeis ao SICONFI SMF §2º do art. 48 da LRF 

Mensalmente  
até o dia 30, para 
fechar o 
balancete do 
mês anterior   

Publicar o SICONFI o Relatório de Gestão Fiscal - Até 30 dias após o encerramento 
de cada quadrimestre ou semestre 

SMF 
Art. 38, inciso XI, da Portaria 

CGU nº 507/11 

Mensalmente 
todo dia 30 

Publicar no SICONF o Relatório Resumido da Execução Orçamentária – RREO – Até 
30 dias após o encerramento de cada bimestre 

SMF 
Art. 38, inciso XIV, da 

Portaria CGU nº 507/11 

Mensalmente até 
o dia 25 

Garantir que até o dia 25 de cada mês seja lançado as informações no SIAFIC, afim 
de se fechar o balancete do mês anterior.  

SMF Decreto 10.540/2020 

Até 30/04/2024 Envio da Delcaração Contábil Anual (DCA) do exercício de 2023, via Siconfi. SMF 
§1º Artº 51 da LC 101/2000 

LRF. 

 

É vedado ao titular de Poder ou órgão, nos últimos dois quadrimestres do seu 
mandato, contrair obrigação de despesa que não possa ser cumprida integralmente 
dentro dele, ou que tenha parcelas a serem pagas no exercício seguinte sem que 
haja suficiente disponibilidade de caixa para este efeito.    
 
Na determinação da disponibilidade de caixa serão considerados os encargos e 
despesas compromissadas a pagar até o final do exercício. 

 Art. 42 da LC 101/00. 
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COMPETÊNCIA – MAIO 2024 
PRAZOS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERÊNCIA 

Entre 01/05 e 
24/05 

Apurar despesa total com pessoal de 01/01 até 30/04 para verificar o cumprimento 
dos limites no primeiro quadrimestre do exercício. 

SMF LRF, Art.18, §2° e Art.22 

Entre 01/05 e 
24/05 

Apurar o montante da dívida consolidada até 30/04, para verificar o enquadramento 
dentro do limite no primeiro quadrimestre 

SMF LRF, Art.55°, §2° 

Até 05/05 
Entregar a GFIP de abril/2024– Até o dia 7 do mês do mês seguinte ao pagamento 
ou antes. 

SMA 
LF nº 9.528/1997 e § 13 do 

Art. 202 

Até 15/05 
Apresentar a Declaração de Débitos e Créditos Tributários Federais – DCTF Web 
referente mês de abril/2024 – Até o 15º dia útl do segundo mês subsequente. 

SMF 
Art. 10 da IN RFB nº 

2005/2021 

Até 20/05 
Recolher o INSS – Até o dia 20 do mês subsequente ou até o dia útil imediatamente 
anterior ao dia 20. 

SMF 
Art. 30, I, “b” da Lei nº 

8.212/91 e Art. 216, I, “b” do 
Decreto nº 3.048/99 

Até 20/05 Transferir os recursos do Poder Legislativo Municipal SMF 
Art. 29-A, caput c/c o Art. 

168 da CF. 

Até 20/05 
Recolhimento do PASEP referente mês anterior até o vigéssimo dia do mês 
subsequente. 

SMF 
Medida Provisória nº 477/08, 
LF nº 9.715/98 e Art. 1, II e § 

único da LF nº 11.933/09 

Até 25/05 Publicar os demonstrativos que acompanhar RREO do primeiro bimestre SMF LRF, Art.52 e parágrafos 

Até 25/05 Publicar o RGF do primeiro quadrimestre (até o último dia útil do mês de abril) SMF LRF,Art.55 e parágrafos 

Após publicação 
do RREO 

Encaminhar informações a Secretária do Tesouro Nacional - STN/SICONFI SMF 
LRF, Decreto 3589/00 – 

Port.109/02 

Até 25/05 
Informações eletrônicas orçamentárias, financeiras, atos de pessoal, atos jurídicos 
de licitações e contratos. SIGFIS (Até o último dia útil de cada mês) 

SMA, SMF, PGM, 
SMP e SMOSP 

Deliberação TCE/RJ n° 
281/17, Art. 4°,§1º 

Até 25/05 Encaminhar o SIOPS referente ao 2° bimestre/2024 SMS 
Portaria Interministerial 

n°446 de 16/03/04 

Até 25/05 Encaminhar o SIOPE referente ao 2° bimestre/2024 SME 
Lei 11768/08 Portaria MEC 

844 de 08/07/08 

Até 30/05 
Publicar o SICONFI o Relatório de Gestão Fiscal - Até 30 dias após o encerramento 
de cada quadrimestre ou semestre 

SMF 
Art. 38, inciso XI, da 

Portaria CGU nº 507/11 
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Até 30/05 
Publicar no SICONF o Relatório Resumido da Execução Orçamentária – RREO – 
Até 30 dias após o encerramento de cada bimestre 

SMF 
Art. 38, inciso XIV, da 

Portaria CGU nº 507/11 

Até 29/05 
Demonstrar e avaliar, em Audiência pública, na Câmara Municipal, o cumprimento 
das metas fiscais do primeiro quadrimestre. 

SMF, SMP, SMCI 
e PGM 

LRF, Art.9°, §4° e 

Até 29/05 
Demonstrar e avaliar, em Audiência pública, na Câmara Municipal, o cumprimento 
das metas fiscais do primeiro quadrimestre. 

SMS LC 141, Art.36, §5° 

Até 29/05 
Encaminhar ao TCE a folha de pagamento referente ao mês anterior 
inclusive suplementar, complementar ou de décimo terceiro, se houver. 

SMA 
Deliberação TCE/RJ 293/18 

ART.3º. 

Até 29/05 Encaminhar a Matriz de saldos contábeis ao SICONFI SMF §2º do art. 48 da LRF 

Mensalmente  até 
o dia 25, para 
fechar o balancete 
do mês anterior   

Garantir que até o dia 25 de cada mês seja lançado as informações no SIAFIC, afim 
de se fechar o balancete do mês anterior.  

SMF  
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COMPETÊNCIA – JUNHO 2024 
PRAZOS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERÊNCIA 

Até 07/06 
Entregar a GFIP de maio/2024– Até o dia 7 do mês do mês seguinte ao pagamento 
ou antes. 

SMA 
LF nº 9.528/1997 e § 13 do 

Art. 202 

Até 07/06 
Encaminhar ao TCE/RJ cópia do RREO com os respectivos demonstrativos do 
segundo bimestre do exercício 

SMF 
Del.TCE/RJ n°265/16, Art. 

2° 

Até 07/06 Encaminhar ao TCE/RJ cópia do RGF do primeiro quadrimestre do exercício SMF 
Del.TCE/RJ n°265/16, Art. 

2° 

Até 12/06 
Apresentar a Declaração de Débitos e Créditos Tributários Federais – DCTF Web 
referente mês de maio/2024 – Até o 15º dia útl do segundo mês subsequente. 

SMA 
Art. 10 da IN RFB nº 

2005/2021 

Até 20/06 
Recolher o INSS – Até o dia 20 do mês subsequente ou até o dia útil imediatamente 
anterior ao dia 20. 

SMF 
Art. 30, I, “b” da Lei nº 

8.212/91 e Art. 216, I, “b” 
do Decreto nº 3.048/99 

Até 20/06 Transferir os recursos do Poder Legislativo Municipal SMF 
Art. 29-A, caput c/c o Art. 

168 da CF. 

Até 20/06 
Recolhimento do PASEP referente mês anterior até o vigéssimo dia do mês 
subsequente. 

SMF 

Medida Provisória nº 
477/08, LF nº 9.715/98 e 

Art. 1, II e § único da LF nº 
11.933/09 

Até 21/06 
Encaminhar ao TCE/RJ prestação de Contas por término do exercício financeiro e 
auxílio/subvenções 

SMF 
Deliberação TCE/RJ n° 

277/18 

Até 21/06 
Informações eletrônicas orçamentárias, financeiras, atos de pessoal, atos jurídicos 
de licitações e contratos. SIGFIS (Até o último dia útil de cada mês) 

SMF Deliberação TCE/RJ n° 
281/17, Art. 4°,§1º 

Até 30/06 
Publicar o SICONFI o Relatório de Gestão Fiscal - Até 30 dias após o encerramento 
de cada quadrimestre ou semestre 

SMF Art. 38, inciso XI, da 
Portaria CGU nº 507/11 

Até 30/06 
Publicar no SICONF o Relatório Resumido da Execução Orçamentária – RREO – 
Até 30 dias após o encerramento de cada bimestre 

SMF Art. 38, inciso XIV, da 
Portaria CGU nº 507/11 

Até 28/06 
Encaminhar ao TCE a folha de pagamento referente ao mês anterior inclusive 
suplementar, complementar ou de décimo terceiro, se houver. 

SMA 
Deliberação TCE/RJ 293/18 

ART.3º. 

Até 28/06 Encaminhar a Matriz de saldos contábeis ao SICONFI SMF §2º do art. 48 da LRF 
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COMPETÊNCIA – JULHO 2024 
PRAZOS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERÊNCIA 

Até 05/07 
Entregar a GFIP de junho/2024 – Até o dia 7 do mês do mês seguinte ao 
pagamento ou antes. 

SMA 
LF nº 9.528/1997 e § 13 do 

Art. 202 

Até 15/07 
Apresentar a Declaração de Débitos e Créditos Tributários Federais – DCTF Web 
referente mês de junho/2024 – Até o 15º dia útl do segundo mês subsequente. 

SMF 
Art. 10 da IN RFB nº 

2005/2021 

Até 20/07 
Recolher o INSS – Até o dia 20 do mês subsequente ou até o dia útil imediatamente 
anterior ao dia 20. 

SMF 
Art. 30, I, “b” da Lei nº 

8.212/91 e Art. 216, I, “b” do 
Decreto nº 3.048/99 

Até 20/07 Transferir os recursos do Poder Legislativo Municipal SMF 
Art. 29-A, caput c/c o Art. 

168 da CF. 

Até 20/07 Recolhimento do PASEP referente até o vigéssimo dia do mês subsequente. SMF 

Medida Provisória nº 
477/08, LF nº 9.715/98 e 

Art. 1, II e § único da LF nº 
11.933/09 

Após publicação 
do RREO 

Encaminhar informações a Secretária do Tesouro Nacional - STN/SICONFI SMF 
LRF, Decreto 3589/00 – 

Port.109/02 

Até 19/07 Publicar demonstrativos que acompanham o RREO do 3° bimestre/2024 SMF LRF, Art.53 e §§ 

Até 19/07 
Informações eletrônicas orçamentárias, financeiras, atos de pessoal, atos jurídicos 
de licitações e contratos. SIGFIS (Até o último dia útil de cada mês) 

SMA, SMF, PGM, 
SMP e SMOSP 

Deliberação TCE/RJ n° 
281/17, Art. 4°,§1º 

Até 19/07 Encaminhar o SIOPS referente ao 3° bimestre/2024 SMS 
Portaria Interministerial 

n°446 de 16/03/04 

Até 19/07 Encaminhar o SIOPE referente ao 3° bimestre/2024 SME 
Lei 11.768/08 Portaria 
MEC 844 de 08/07/08 

Até 19/07 
Encaminhar ao TCE a folha de pagamento referente ao mês anterior inclusive 
suplementar, complementar ou de décimo terceiro, se houver. 

SMA 
Deliberação TCE/RJ 

293/18 ART.3º. 

Até 19/07 Encaminhar a Matriz de saldos contábeis ao SICONFI SMF §2º do art. 48 da LRF 

Até 30/07 
Publicar o SICONFI o Relatório de Gestão Fiscal - Até 30 dias após o encerramento 
de cada quadrimestre ou semestre 

SMF 
Art. 38, inciso XI, da 

Portaria CGU nº 507/11 

Até 30/07 
Publicar no SICONF o Relatório Resumido da Execução Orçamentária – RREO – 
Até 30 dias após o encerramento de cada bimestre 

SMF 
Art. 38, inciso XIV, da 

Portaria CGU nº 507/11 



 
 

 

Prefeitura Municipal de Teresópolis 
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Mensalmente  até 
o dia 25, para 
fechar o balancete 
do mês anterior   

Garantir que até o dia 25 de cada mês seja lançado as informações no SIAFIC, afim 
de se fechar o balancete do mês anterior.  

SMF  
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COMPETÊNCIA – AGOSTO 2024 
PRAZOS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERÊNCIA 

Até 07/08 
Entregar a GFIP de Julho/2024 – Até o dia 7 do mês do mês seguinte 
ao pagamento ou antes. 

SMA 
LF nº 9.528/1997 e § 13 

do Art. 202 

Até 09/08 Encaminhar ao TCE/RJ cópia do RREO do 3° bimestre/2024 SMF 
Deliberação TCE/RJ n° 

265/16, Art. 2° 

Até 15/08 
Apresentar a Declaração de Débitos e Créditos Tributários Federais – 
DCTF Web referente mês de julho/2024 – Até o 15º dia útl do segundo 
mês subsequente. 

SMA 
Art. 10 da IN RFB nº 

2005/2021 

Até 20/08 
Recolher o INSS – Até o dia 20 do mês subsequente ou até o dia útil 
imediatamente anterior ao dia 20. 

SMF 
Art. 30, I, “b” da Lei nº 

8.212/91 e Art. 216, I, “b” 
do Decreto nº 3.048/99 

Até 20/08 Transferir os recursos do Poder Legislativo Municipal SMF 
Art. 29-A, caput c/c o Art. 

168 da CF. 

Até 20/08 
Recolhimento do PASEP referente até o vigéssimo dia do mês 
subsequente. 

SMF 

Medida Provisória nº 
477/08, LF nº 9.715/98 e 
Art. 1, II e § único da LF 

nº 11.933/09 

Até 30/08 
Informações eletrônicas, orçamentárias, financeiras, atos de pessoal, 
atos jurídicos de licitações e contratos – SIGFIS (Até o último dia útil 
de cada mês) 

SMA, SMF, 
PGM, SMP e 

SMOSP 

Deliberação TCE/RJ n° 
281/17, Art. 4°,§1º 

Até 30/08 
Publicar o SICONFI o Relatório de Gestão Fiscal - Até 30 dias após o 
encerramento de cada quadrimestre ou semestre 

SMF 
Art. 38, inciso XI, da 

Portaria CGU nº 507/11 

Até 30/08 
Publicar no SICONF o Relatório Resumido da Execução Orçamentária 
– RREO – Até 30 dias após o encerramento de cada bimestre 

SMF 
Art. 38, inciso XIV, da 

Portaria CGU nº 507/11 

Até 30/08 
Envio para a Câmara do Projeto do Plano Plurianual (Até 04 meses do 
encerramento do exercício) 

SMP Art.35, §2°, I ADCT 

Até 30/08 
Encaminhar ao TCE a folha de pagamento referente ao mês anterior 
inclusive suplementar, complementar ou de décimo terceiro, se houver. 

SMA 
Deliberação TCE/RJ 

293/18 ART.3º 

Até 30/08 Encaminhar a Matriz de saldos contábeis ao SICONFI SMF §2º do art. 48 da LRF 

Mensalmente  até o dia 25, para 
fechar o balancete do mês anterior   

Garantir que até o dia 25 de cada mês seja lançado as informações no 
SIAFIC, afim de se fechar o balancete do mês anterior.  

SMF  
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COMPETÊNCIA – SETEMBRO 2024 
PRAZOS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERÊNCIA 

Entre 02/09 e 
20/09 

Apurar a despesa total com pessoal de 01/09 do ano anterior até 31/08, para verificar o 
cumprimento dos limites no 2° quadrimestre/24 

SMF LRF, Art.18, §2° e 22 

Entre 02/09 e 
20/09 

Apurar o montante da dívida consolidada até 31/08, para verificar o enquadramento dentro 
do limite no 2° quadrimestre/24 

SMF LRF, Art.29 e 30 

Até 06/09 

O Poder Executivo colocará à disposição dos demais Poderes e do Ministério Público, no 
mínimo 30 dias antes do prazo final para encaminhamento de suas propostas 
orçamentárias, os estudos e as estimativas das receitas para o exercício subsequente, 
inclusive da corrente líquida, e as respectivas memórias de cálculo. 

SMP LRF, Art.12, §3° 

Até 07/09 
Entregar a GFIP de agosto/2024 – Até o dia 7 do mês do mês seguinte ao pagamento ou 
antes. 

SMA 
LF nº 9.528/1997 e § 

13 do Art. 202 

Até 15/09 
Apresentar a Declaração de Débitos e Créditos Tributários Federais – DCTF Web referente 
mês de agosto/2024 – Até o 15º dia útl do segundo mês subsequente. 

SMF 
Art. 10 da IN RFB nº 

2005/2021 

Até 20/09 
Recolher o INSS – Até o dia 20 do mês subsequente ou até o dia útil imediatamente 
anterior ao dia 20. 

SMF 

Art. 30, I, “b” da Lei 
nº 8.212/91 e Art. 

216, I, “b” do Decreto 
nº 3.048/99 

Até 20/09 Transferir os recursos do Poder Legislativo Municipal SMF 
Art. 29-A, caput c/c o 

Art. 168 da CF. 

Até 20/09 Recolhimento do PASEP referente até o vigéssimo dia do mês subsequente. SMF 

Medida Provisória nº 
477/08, LF nº 

9.715/98 e Art. 1, II e 
§ único da LF nº 

11.933/09 

Até 30/09 Publicar o RREO do 4° bimestre (até o último dia útil do mês) SMF LRF, Art.52 e §§ 

Até 30/09 Publicar RGF 2° quadrimestre (até o último dia útil do mês) SMF LRF, Art.55 e §§ 

Até 30/09 
Informações eletrônicas orçamentárias, financeiras, atos de pessoal, atos jurídicos de 
licitações e contratos – SIGFIS (até o último dia útil do mês) 

SMA (DSL e 
Gestão Pessoal), 
SMF, PGM, SMP 

e SMOSP 

Deliberação TCE/RJ 
n° 281/17, Art. 4°,§1º 
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Até 22/09 Encaminhar o SIOPS referente ao 4° bimestre/2024 SMS 
Portaria Intermin. n° 

446/04 

Até 22/09 Encaminhar o SIOPE referente ao 4° bimestre/2024 SME 
Lei 11768/08 Portaria 
MEC 844 de 08/07/08 

Após publicar o 
RREO 

Encaminhar informações a Secretária do Tesouro Nacional - STN/SICONFI SMF 
LRF, Decreto 

3589/00 – Port n° 
109/02 

Até 30/09 (ou 
prazo estabelecido 
na LOA) 

Elaborar para encaminhar em anexo ao projeto da LOA, o demonstrativo da 
compatibilidade da programação dos orçamentos com Anexo de Metas Fiscais da LDO 

SMP LRF, Art.5°, I 

Até 30/09 
Demonstrar e avaliar em audiência pública na Câmara Municipal, o 
cumprimento das metas fiscais do 2° quadrimestre/24 

SMF, SMP, SMCI LRF, Art.9°, §4° 

Até 30/09 
Demonstrar e avaliar em audiência pública na Câmara Municipal, o cumprimento das 
metas fiscais do 2° quadrimestre/24 

SMS LC 141, Art.36, §5° 

Até 30/09 
Encaminhar ao TCE a folha de pagamento referente ao mês anterior inclusive suplementar, 
complementar ou de décimo terceiro, se houver. 

SMA 
Deliberação TCE/RJ 

293/18 ART.3º. 

Até 30/09 Encaminhar a Matriz de saldos contábeis ao SICONFI SMF §2º do art. 48 da LRF 

Até 30/09 
Publicar o SICONFI o Relatório de Gestão Fiscal - Até 30 dias após o encerramento de 
cada quadrimestre ou semestre 

SMF 
Art. 38, inciso XI, da 

Portaria CGU nº 
507/11 

Até 30/09 
Publicar no SICONF o Relatório Resumido da Execução Orçamentária – RREO – Até 30 
dias após o encerramento de cada bimestre 

SMF 
Art. 38, inciso XIV, da 

Portaria CGU nº 
507/11 

Mensalmente  até 
o dia 25, para 
fechar o balancete 
do mês anterior   

Garantir que até o dia 25 de cada mês seja lançado as informações no SIAFIC, afim de se 
fechar o balancete do mês anterior.  

SMF  
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COMPETÊNCIA – OUTUBRO 2024 
 

PRAZOS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERÊNCIA 

Até 04/10 Enviar projeto da LOA para o exercício seguinte à Câmara Municipal SMP 
LRF, Art.5°; CF, 

Art.35,§2°, I ADCT, 35, 
§2º, III, Lei Org. Art.119 

Após publicação 
da RREO 

Encaminhar informações a Secretária do Tesouro Nacional -STN/SICONFI SMF 
LRF, Decreto 3589/00 – 

Port n° 109/02 

Até 04/10 
Encaminhar ao TCE/RJ cópia do RREO com os respectivos demonstrativos do 4° 
bimestre/24 

SMF LRF, Art.55, § 2° 

Até 04/10 Encaminhar ao TCE/RJ cópia do RGF do 2° quadrimestre/24 SMF 
Deliberação TCE/RJ  n° 

265/16 

Até 07/10 
Entregar a GFIP de setembro/2024 – Até o dia 7 do mês do mês seguinte ao 
pagamento ou antes. 

SMA 
LF nº 9.528/1997 e § 13 

do Art. 202 

Até 11/10 
Apresentar a Declaração de Débitos e Créditos Tributários Federais – DCTF Web 
referente mês de setembro/2024 – Até o 15º dia útl do segundo mês subsequente. 

SMF 
Art. 10 da IN RFB nº 

2005/2021 

Até 20/10 
Recolher o INSS – Até o dia 20 do mês subsequente ou até o dia útil imediatamente 
anterior ao dia 20. 

SMF 
Art. 30, I, “b” da Lei nº 

8.212/91 e Art. 216, I, “b” 
do Decreto nº 3.048/99 

Até 20/10 Transferir os recursos do Poder Legislativo Municipal SMF 
Art. 29-A, caput c/c o Art. 

168 da CF. 

Até 20/10 Recolhimento do PASEP referente até o vigéssimo dia do mês subsequente. SMF 

Medida Provisória nº 
477/08, LF nº 9.715/98 e 
Art. 1, II e § único da LF 

nº 11.933/09 

Até 25/10 
Informações eletrônicas orçamentárias, financeiras, atos de pessoal, atos jurídicos 
de licitações e contratos – SIGFIS (até o último dia útil do mês) 

SMA (Licitação e   
Gestão de Pessoal), 
SMF, PGM, SMP e 

SMOSP 

Deliberação TCE/RJ n° 
281/17, Art. 4°,§1º 

Até 25/10 Apresentar ao Executivo relatório detalhado referente ao 2° quadrimestre/24 SMCI 
Decreto Municipal 

3981/10 

Até 25/10 
Encaminhar ao TCE a folha de pagamento referente ao mês anterior inclusive 
suplementar, complementar ou de décimo terceiro, se houver. 

SMA 
Deliberação TCE/RJ 

293/18 ART.3º. 
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Até 25/10 Encaminhar a Matriz de saldos contábeis ao SICONFI SMF §2º do art. 48 da LRF 

Até 30/10 
Publicar o SICONFI o Relatório de Gestão Fiscal - Até 30 dias após o encerramento 
de cada quadrimestre ou semestre 

SMF 
Art. 38, inciso XI, da 

Portaria CGU nº 507/11 

Até 30/10 
Publicar no SICONF o Relatório Resumido da Execução Orçamentária – RREO – 
Até 30 dias após o encerramento de cada bimestre 

SMF 
Art. 38, inciso XIV, da 

Portaria CGU nº 507/11 

Mensalmente até 
o dia 25, para 
fechar o balancete 
do mês anterior   

Garantir que até o dia 25 de cada mês seja lançado as informações no SIAFIC, afim 
de se fechar o balancete do mês anterior.  

SMF  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

Prefeitura Municipal de Teresópolis 

Secretaria Municipal de Controle Interno 

 
 

COMPETÊNCIA – NOVEMBRO 2024 
PRAZOS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERÊNCIA 

Até 07/11 
Entregar a GFIP de  outubro/2024 – Até o dia 7 do mês do mês seguinte ao 
pagamento ou antes. 

SMA 
LF nº 9.528/1997 e § 13 

do Art. 202 

Até 14/11 
Apresentar a Declaração de Débitos e Créditos Tributários Federais – DCTF Web 
referente mês de outubro/2024 – Até o 15º dia útl do segundo mês subsequente. 

SMF 
Art. 10 da IN RFB nº 

2005/2021 

  SMF  

Até 20/11 
Recolher o INSS – Até o dia 20 do mês subsequente ou até o dia útil imediatamente 
anterior ao dia 20. 

SMF 
Art. 30, I, “b” da Lei nº 

8.212/91 e Art. 216, I, “b” 
do Decreto nº 3.048/99 

Até 20/11 Transferir os recursos do Poder Legislativo Municipal SMF 
Art. 29-A, caput c/c o Art. 

168 da CF. 

Até 2011 Recolhimento do PASEP referente até o vigéssimo dia do mês subsequente. SMF 

Medida Provisória nº 
477/08, LF nº 9.715/98 e 

Art. 1, II e § único da LF nº 
11.933/09 

Até 22/11 Publicar demonstrativos que acompanham o RREO 5° bimestre/2024 SMF LRF, Art.52 

Até 22/11 
Informações eletrônicas orçamentárias, financeiras, atos de pessoal, atos jurídicos 
de licitações e contratos – SIGFIS (até o último dia útil do mês) 

SMA (Licitação e 
Gestão de Pessoal), 
SMF, PGM, SMP e 

SMOSP 

Deliberação TCE/RJ n° 
281/17, Art. 4°,§1º 

Até 22/11 Encaminhar o SIOPS referente ao 5° bimestre/2024 SMS 
Portaria Interministerial n° 

446/04 

Até 22/11 Encaminhar o SIOPE referente ao 5° bimestre/2024 SME 
Lei 11768/08 Portaria 
MEC 844 de 08/07/08 

Após publicação 
do  RREO 

Encaminhar informações a Secretária do Tesouro Nacional -STN/SICONFI SMF 
LRF, Decreto 3589/00 – 

Port. n° 109/02 

Até 29/11 
Encaminhar ao TCE a folha de pagamento referente ao mês anterior inclusive 
suplementar, complementar ou de décimo terceiro, se houver. 

SMA 
Deliberação TCE/RJ 

293/18 ART.3º. 

Até 29/11 Encaminhar a Matriz de saldos contábeis ao SICONFI SMF §2º do art. 48 da LRF 

Até 30/11 
Publicar o SICONFI o Relatório de Gestão Fiscal - Até 30 dias após o encerramento 
de cada quadrimestre ou semestre 

SMF 
Art. 38, inciso XI, da 

Portaria CGU nº 507/11 
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Até 30/11 
Publicar no SICONF o Relatório Resumido da Execução Orçamentária – RREO – 
Até 30 dias após o encerramento de cada bimestre 

SMF 
Art. 38, inciso XIV, da 

Portaria CGU nº 507/11 

Mensalmente  até 
o dia 25, para 
fechar o balancete 
do mês anterior   

Garantir que até o dia 25 de cada mês seja lançado as informações no SIAFIC, afim 
de se fechar o balancete do mês anterior.  

SMF  
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COMPETÊNCIA – DEZEMBRO 2024 
PRAZOS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERÊNCIA 

Até 06/12 
Entregar a GFIP de novembro/2024 – Até o dia 7 do mês do mês 
seguinte ao pagamento ou antes. 

SMA 
LF nº 9.528/1997 e § 

13 do Art. 202 

Até 09/12 Encaminhar ao TCE cópia do RREO do 5° bimestre/2024 SMF LRF, Art.55, § 2° 

Até 13/12 
Apresentar a Declaração de Débitos e Créditos Tributários Federais – 
DCTF Web referente mês de novembro/2024 – Até o 15º dia útl do 
segundo mês subsequente. 

SMF 
Art. 10 da IN RFB nº 

2005/2021 

Até 20/12 
Recolher o INSS – Até o dia 20 do mês subsequente ou até o dia útil 
imediatamente anterior ao dia 20. 

SMF 

Art. 30, I, “b” da Lei nº 
8.212/91 e Art. 216, I, 

“b” do Decreto nº 
3.048/99 

Até 20/12 Transferir os recursos do Poder Legislativo Municipal SMF 
Art. 29-A, caput c/c o 

Art. 168 da CF. 

Até 20/12 
Recolhimento do PASEP referente até o vigéssimo dia do mês 
subsequente. 

SMF 

Medida Provisória nº 
477/08, LF nº 9.715/98 
e Art. 1, II e § único da 

LF nº 11.933/09 

Até 23/12 
Informações eletrônicas orçamentárias, financeiras, atos de pessoal, 
atos jurídicos de licitações e contratos – SIGFIS (até o último dia útil do 
mês) 

SMA (Licitação e 
Gestão de Pessoal), 
SMF, PGM, SMP e 

SMOSP 

Deliberação TCE/RJ n° 
281/17, Art. 4°,§1º 

Até 30/12 Divulgação do Quadro de Detalhamento das Despesas SMP 
Art.40, Lei Municipal 

3.774/19 (LDO) 

Até 30/12 
Encaminhar ao TCE a folha de pagamento referente ao mês anterior inclusive 
suplementar, complementar ou de décimo terceiro, se houver. 

SMA 
Deliberação TCE/RJ 

293/18 ART.3º. 

Até 30/12 Encaminhar a Matriz de saldos contábeis ao SICONFI SMF §2º do art. 48 da LRF 

Até 30/12 
Publicar o SICONFI o Relatório de Gestão Fiscal - Até 30 dias após o 
encerramento de cada quadrimestre ou semestre 

SMF 
Art. 38, inciso XI, da 

Portaria CGU nº 507/11 

Até 30/12 
Publicar no SICONF o Relatório Resumido da Execução Orçamentária 
– RREO – Até 30 dias após o encerramento de cada bimestre 

SMF 
Art. 38, inciso XIV, da 

Portaria CGU nº 507/11 

Mensalmente  até o dia 25, para 
fechar o balancete do mês anterior   

Garantir que até o dia 25 de cada mês seja lançado as informações no 
SIAFIC, afim de se fechar o balancete do mês anterior.  

SMF  


