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CALENDARIO DE OBRIGACOES LEGAIS 2024




Prefeitura Municipal de Teresépolis
Secretaria Municipal de Controle Interno

DESAFIO 2024
SIAFIC

Acompanhar e monitorar o novo sistema de gestdo contabil: Sistema Unico e Integrado de Execuc&o
Orcamentaria, Administracao Financeira e Controle (SIAFIC).

Sera necessario viabilizar e fortalecer a implantacédo deste novo sistema, que consolida as informacgdes da
administracao publica. O SIAFIC pode representar um marco na gestao publica e levar a melhores
indicadores da informacao contabil, no tocante a acessibilidade, integridade, seguranca de acesso,
credibilidade, temporalidade, interoperabilidade, objetividade, representagao concisa e consistente.

O ano é de término de mandato, devendo ser atendido o disposto no Art. 42 da Lei Complementar n°
101/2000.




g

Prefeitura Municipal de Teresépolis
Secretaria Municipal de Controle Interno

AGENDA DE OBRIGACOES LEGAIS - 2024
COMPETENCIA - JANEIRO 2024

PRAZOS \ MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERENCIA
Segundo ano_de mandato do Revisao da Lei do Plano Plurianual (preferencialmente até abril de 2024) SMP Art.35, 82°,1 ADCT
Poder Executivo
Até oito meses e meio antes
do encerramento do exercicio Elaboracéo do Projeto de Lei de Diretrizes Orgcamentarias SMP Art.35, 82°, Il ADCT
financeiro (12/04/2024)

, ~ . . L. Art.35, 82°, 1l ADCT
Até 11 de outubro de 2024 Elaborac&o do Projeto de Lei Orgamentéaria SMP At.119, Lei Organica
Até o dltimo dia dtil do Art.40, Lei Municipal

L Divulgacao do Quadro de Detalhamento das Despesas SMP 4.363/23
exercicio (31/12/2024) (LDO)

p . p .~ [Estabelecer a programacéo financeira e o cronograma mensal de LRF, Art.8°
g‘;el_i? gLazrarl]%?iéa:igubhcagao desembolso, devendo talprogramacéo e cronograma ser SMP Art.38, Lei Municipal

& disponibilizado no Portal da Transparéncia més a més. 4.363/23 (LDO)
Publicar Anualmente O§ \{alores do su'b_S|d|o e da.remunera.(;ao dos cargos e empregos SMA CF, Art. 39, §6°
publicos da AdministracdoDireta e Indireta.
SMA, SMAADR,

Continuo

Aperfeicoamento da tomada de decisdo apoiada em dados no ambito
municipal, viabilizando o monitoramento da politica puablica de
seguranca publica, incluindo os dados organizados de equipamentos
publicos e politicas de sua atribuicdo respectiva, em camadas
especificas em ferramenta de visualizacdo de dados, atualmente em
processo de implantagdo do servico de georreferenciamento do

territdrio municipal.

SMCT, SMCI, SMC,
SMDC, SMASDH,
SMDD, SME, SMEL,
SMF, SEFOP, SMGC,
SMMA, SMOSP, SMP,
SMS, SMSP, SMTEES
e SMT

Recomendacdo MPRJ
n° 009/2022 — Proc.
Adm. 2022.00787156
Lei 13.675/2018
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Prefeitura Municipal de Teresépolis
Secretaria Municipal de Controle Interno

Desdobrar as receitas em metas bimestrais de arrecadagéo, com a
especificagdo em separado, quando cabivel, das medidas de combate LRE. A

N ~ . - ) = 7 , Art.13
a evasdo e a sonegacdao, da quantidade e valores de a¢fes ajuizadas SMP

para cobranca da divida ativa, bem como a evolu¢do dos créditos
tributarios passiveis de cobranca administrativa.

Elaboragéo, publicacdo e envio do Relatério Resumido d Execucéo
Orgcamentaria (RREO) do 6° bimestre de 2023 , nos termos dos art,52 SME LRF, Art.54 E 55
e 53 da lei Complementar 101/2000 (LRF)
tributarios passiveis de cobranca administrativa.

Até 30 dias ap0s a publicacao
da Lei Orcamentéria

Até o dia 30/01/2024

Para que seja possivel a emisséo e publicacéo dos referidos relatérios no prazo é necessario que 0s

lancamentos mensais estejam encerrados até o dia 05 do més subsequente.




Prefeitura Municipal de Teresépolis
Secretaria Municipal de Controle Interno

COMPETENCIA - FEVEREIRO 2024

PRAZOS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERENCIA
. A A ~ ~ : o
Até 07/02 Entregar a GFIP de janeiro/2024— Até o dia 7 do més do més seguinte ao SMA LF n®9.528/1997 e § 13
pagamento ou antes. do Art. 202
Del. TCE/RJ n°218/00,
Até 09/02 Encaminhar ao TCE cépia do RGF do ultimo quadrimestre do ano anterior SMF Arts. 2°e 3°,83° e
Del. TCE/RJ 222/02
Até 09/02 E_ncammhar ao TCE copia do RREO com os respectivos Demonstrativos do ultimo SMF Del TCE/RJ n°265
bimestre do ano anterior
Até 15/02 Apresentar a Declarac@o de Débitos e Créditos Tributarios Federais — DCTF Web Art. 10 da IN RFB n°
referente més de janeiro/2024 — Até o 15° dia Utl do segundo més subsequente. 2005/2021
) 3 ) . , o Art. 30, I, “b” da Lei n°
Até 20/02 il'\r’;::ccl)iZ}tzznoehl}l(fin—te\]ria(t)rlre;g)ijzig g\(t)e o dia 20 do més subsequente ou até o dia util 8.212/91 e Art. 216, I, “b”
' do Decreto n° 3.048/99
, . L . Art. 29-A, caput c/c o Art.
Até 20/02 Transferir os recursos ao Poder Legislativo Municipal 168 da CE.
Medida Proviséria n°
. Recolhimento do PASEP referente mes anterior até o vigéssimo dia do més 477/08, LF n° 9.715/98 e
Até 23/02 e
subsequente. Art. 1, Il e 8 Unico da LF
n° 11.933/09
< Encaminhar ao TCE a folha de pagamento referente ao més anterior inclusive Deliberacio TCE/RJ
Até 23/02 . : SMA ¢
suplementar, complementar ou de décimo terceiro, se houver. 203/18 ART.3°.
Até 28/02 Demor_lstrar e avaliar, em_Aud_lenC|a} I?ubllca, na Camara Municipal, 0 SMF, SMCI, SMP, LRF, Art. 9°, §4°
cumprimento das metas fiscais do ultimo quadrimestre do ano anterior. PGM
Até 28/02 Demonstrar'e ayallar,,em Audlenqla Publica, na Camqra Municipal, o cumprimento SMS LC 141, Art. 36, §5°
das metas fiscais do ultimo quadrimestre do ano anterior.
Até 28/02 Informacdes eletrdnicas orcamentarias, financeiras, atos de pessoal, atosjuridicos | SMA, SMF, PGM, | Deliberacdo TCE/RJn®

de licitagBes e contratos.SIGFIS (Até o ultimo dia Util de cada més)

SMP e SMOSP

281/17, Art. 4°, 8 Ginico




30 dias apos
divulgacéo do

Prefeitura Municipal de Teresépolis
Secretaria Municipal de Controle Interno

o o Encaminhar a Matriz de saldos contabeis ao SICONFI SMF §2° do art. 48 da LRF
relatériodo dltimo
guadrimestre
Mensalmente até o
dia 25, para fechar o . , . , , Mangal d‘? .
' N Publicar RGF consolidado do ultimo quadrimestre do ano anterior SMF demonstrativos fiscais —
balancete do més
: RGF pg 486
anterior
Até 25/02 Garantir que até o dia 25 de cada més seja langado as informagdes no SIAFIC, a SMF
fim de se fechar o balancete do més anterior.
Até 29/02 Publicar o SICONFI o Relatério de Gestéao Fiscal - Até 30 dias apds 0 encerramento SME Art. 38, inciso Xl, da
de cada quadrimestre ou semestre Portaria CGU n° 507/11
Mensalmente até dia Publicar no SICONF o Relatério Resumido da Execugédo Orcamentéria — RREO — SME Art. 38, inciso XIV, da
30 Até 30 dias apds o encerramento de cada bimestre Portaria CGU n° 507/11
Registrar os atos de Gestdo Orcamentaria e Financeira do ano anterior (inclusive SME
inscricdo e cancelamento de restos a pagar).
Fechamento dos balangos e outras e outras informag8es com periodicidade Anual. SMF




Prefeitura Municipal de Teresépolis
Secretaria Municipal de Controle Interno

COMPETENCIA — MARCO 2024

PRAZOS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERENCIA
: A A A , o
Até 07/03 Entregar a GFIP de fevereiro/2024— Até o dia 7 do més do més seguinte ao SMA LF n®9.528/1997 e § 13 do
pagamento ou antes. Art. 202
Até 15/03 Encaminhar ao TCE cépia do RGF do ultimo quadrimestre do ano anterior SMF DeI.TCE'/A\R:EJ 20265/16’
Até 15/03 Apresentar a Declaracéo de Débitos e Créditos Tributarios Federais — DCTF Web SME Art. 10 da IN RFB n°
referente més de fevereiro/2024— Até o 15° dia utl do segundo més subsequente. 2005/2021
, : . , o . Art. 30, I, “b” da Lei n°
Até 20/03 :re]:tz?ilgre;g :jl?laszso_ Até o dia 20 do més subsequente ou ate o dia util imediatamente SME 8.212/91 e Art. 216, |, “b’ do
' Decreto n° 3.048/99
Até 20/03 Transferir os recursos do Poder Legislativo Municipal SMF Art 29-10%8032%;/0 0 Art.
. ~ . . : " Medida Provis6ria n° 477/08,
Até 20/03 SRuek;:So;hllrJl;en?;o do PASEP referente més anterior até o vigéssimo dia do més SMF LF n®9.715/98 e Art. 1, Il e §
quente. tnico da LF n° 11.933/09
Até 22/03 Publicar demonstrativos que acompanham o RREO do primeiro bimestre do ano SMF LRF, Art.53° e paragrafos
ApOs publicacado
dg RRpEO % Encaminhar informag6es a Secretéria do Tesouro Nacional - STN/SICONFI SMF LRF, Decreto 3589/00
. Portaria Interministerial
Ate 22/03 Encaminhar o SIOPS referente ao 1° bimestre/2024 SMS n°446 de 16/03/04
Lei 11768/08 Art.41, 84° e
Ate 22/03 Encaminhar o SIOPE referente ao 1° bimestre/2024 SME Portaria MEC 844 de
08/07/08
Até 22/03 RAG — Relatério Anual de Gestao SMS LC 141/12 — Art.36, 81°
Até 28/03 Publicar o SICONFI o Relatorio de Gestéo Fiscal - Até 30 dias ap0s o encerramento SME Art. 38, inciso Xl, da Portaria
de cada quadrimestre ou semestre CGU n°507/11
Até 28/03 Publicar no SICONF o Relatério Resumido da Execugédo Orgamentaria — RREO — Até SME Art. 38, inciso X1V, da

30 dias apds o0 encerramento de cada bimestre

Portaria CGU n° 507/11
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Prefeitura Municipal de Teresépolis
Secretaria Municipal de Controle Interno

Encaminhar ao TCE a folha de pagamento referente ao més anterior inclusive

Deliberagdo TCE/RJ 293/18

o dia 28

AAté 28/03 suplementar, complementar ou de décimo terceiro, se houver. SMA ART.3°.
Até 28/03 Encaminhar a Matriz de saldos contabeis ao SICONFI SMF Anexo | Portaria STN 642 de
20/09/2019
Mensalmente
até o dia 25, para Garantir que até o dia 25 de cada més seja lancado as informac6es no SIAFIC, afim
fechar o . . SMF
de se fechar o balancete do més anterior.
balancete do
mé&s anterior
Mensalmente até Fechamento dos balancos e outras e outras informagdes com periodicidade mensal SMF




Prefeitura Municipal de Teresépolis
Secretaria Municipal de Controle Interno

COMPETENCIA — ABRIL 2024

PRAZOS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERENCIA
Deliberacdo TCE/RJ
Até 05/04 Encaminhar ao TCE/RJ a Prestagéo de Contas de Governo dos Municipios (Até 60 SME n°285/18, Art.2°,81°,
dias ap0s a abertura da sessao no legislativo) (Del.201/96, 210, 218 e
antiga Del.199/96)
Até 05/04 Elaborar para encamlnhgr junto com o Projeto da LDO, o Anexo de Riscos Fiscais e SMP. SMF, PGM LRF, Art.4°, §§ 1° e 3°
0 Anexo de Metas Fiscais.
Até 05/04 Encaminhar ao Legislativo Projeto da LDO para o exercicio seguinte SMP CF, ADCT, Art.35°,8 2°, 1l
CAtA « « : o
Até 05/04 Entregar a GFIP de margo/2024 — Até o dia 7 do més do més seguinte ao pagamento SMA LF n°®9.528/1997 e § 13 do
ou antes. Art. 202
Em ate .05 d~|as Encaminhar ao TCE/RJ COPIA da LDO e Anexos de Metas Fiscais e Riscos Deliberagéo TCE/RJ
de publicagdoda _. " . SMP o / o
LDO Fiscais n° 265/16, Art.4
Encaminhar a Camara Municipal a inclusdo de novos projetos ap6s adequadamente
Até 05/04 atendidos os em andamento e contempladas as despesas de conservagéo do SMP LRF, Art.45
patrimonio publico, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orcamentérias.
. Encaminhar ao TCE c6pia do RREO com os respectivos demonstrativos do primeiro Del. TCE/RJ n°265/16,
Até 12/04 . . SMF
bimestre (até 15/04) Art. 2
Até 15/04 Apresentar a Declaracéo de Débitos e Créditos Tributarios Federais — DCTF Web SME Art. 10 da IN RFB n°
referente més de marco/2024 — Até o 15° dia utl do segundo més subsequente. 2005/2021
L A e , Art. 30, |, “b” da Lei n°
Até 19/04 gre])tce:}(:ilgre;g :jl?laszso_ Até o dia 20 do més subsequente ou até o dia util imediatamente SME 8.212/91 e Art. 216, 1. “b” do
' Decreto n° 3.048/99
Até 26/04 Transferir os recursos do Poder Legislativo Municipal SMF Art. 29-A, czguct:'(::/c 0 Ar. 168
. " . . : . Medida Proviséria n° 477/08,
Até 26/04 SRuek;:;)éhlLr:;erz]rt\;o do PASEP referente més anterior até o vigéssimo dia do més SME LFn°9.715/98 e Art. 1, Il e §
quente. Gnico da LF n° 11.933/09
Informacdes eletrbnicas orgamentérias, financeiras, atos de pessoal, atos juridicos de SMA, SMF, . ~ o
Até 26/04 licitacBes e contratos. PGM, SMP e Deggi;igaOA;iOEgi n
SIGFIS (Até o ultimo dia util de cada més) SMOSP o
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Prefeitura Municipal de Teresépolis
Secretaria Municipal de Controle Interno

Enviar Contas anuais a Unido, com cOpia ao governo estadual, para fins de

Atribuicdo do

E vedado ao titular de Poder ou 6rgéo, nos ultimos dois quadrimestres do seu
mandato, contrair obrigacdo de despesa que ndo possa ser cumprida integralmente
dentro dele, ou que tenha parcelas a serem pagas no exercicio seguinte sem que
haja suficiente disponibilidade de caixa para este efeito.

Na determinacéo da disponibilidade de caixa ser&o considerados os encargos e
despesas compromissadas a pagar até o final do exercicio.

Ate 26/04 consolidacdo de informacdes. TCE/RJ LRF, Art.51, 81° |
Até 30/04 Encaminhar ao TCE a folha de pagamento referente ao més anterior SMA Deliberacdo TCE/RJ

inclusive suplementar, complementar ou de décimo terceiro, se houver. 293/18 ART.3°.
Até 30/04 Encaminhar a Matriz de saldos contabeis ao SICONFI SMF §2° do art. 48 da LRF
Mensalmente
até o dia 30, para Publicar o SICONFI o Relatério de Gestéo Fiscal - Até 30 dias apGs 0 encerramento Art. 38, inciso XI, da Portaria
fechar o . SMF

de cada quadrimestre ou semestre CGU n° 507/11
balancete do
mé&s anterior
Mensalmente Publicar no SICONF o Relatério Resumido da Execugdo Orgamentaria — RREO — Até SMF Art. 38, inciso X1V, da
todo dia 30 30 dias ap6s o encerramento de cada bimestre Portaria CGU n° 507/11
Me_nsalmente até Garantir que até o dia 25 de cetda més seja lancado as informagdes no SIAFIC, afim SME Decreto 10.540/2020
o dia 25 de se fechar o balancete do més anterior.

(o] (0]

Até 30/04/2024  Envio da Delcaracao Contabil Anual (DCA) do exercicio de 2023, via Siconfi. SMF §1° Art® 51 da LC 101/2000

LRF.

Art. 42 da LC 101/00.




Prefeitura Municipal de Teresépolis
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COMPETENCIA — MAIO 2024

PRAZOS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERENCIA
Entre 01/05 e Apur_ar _despesa _tota_l com pe_ssoal de 01/01 at,e_30/04 para verificar o cumprimento SME LRF, Art.18, §2° e Art.22
24/05 dos limites no primeiro quadrimestre do exercicio.
Entre 01/05 e Apurar o montante da divida consolidada até 30/04, para verificar o enquadramento o £no
24/05 dentro do limite no primeiro quadrimestre SMF LRF, Art.55°, §2
. _ 7 . A A . o
Até 05/05 Entregar a GFIP de abril/2024— Até o dia 7 do més do més seguinte ao pagamento SMA LF n°®9.528/1997 e § 13 do
ou antes. Art. 202
Até 15/05 Apresentar a Declaracéo de Débitos e Creditos Tributarios Federais — DCTF Web SME Art. 10 da IN RFB n°
referente més de abril/2024 — Até o 15° dia utl do segundo més subsequente. 2005/2021
L N g , Art. 30, |, “b” da Lei n°
Até 20/05 Z:et(é?ilgre;g (Ijl?lasgo— Até o dia 20 do més subsequente ou até o dia util imediatamente SME 8.212/91 e Art. 216, |, *b’ do
' Decreto n° 3.048/99
Até 20/05 Transferir os recursos do Poder Legislativo Municipal SMF Art. 29—16\68032%;& 0 Art
: R : L . " Medida Proviséria n° 477/08,
Até 20/05 Suebcselhllrjr;r;éo do PASEP referente més anterior até o vigéssimo dia do més SMF LF n®9.715/98 e Art. 1, Il e §
quente. Gnico da LF n° 11.933/09
Até 25/05 Publicar os demonstrativos que acompanhar RREO do primeiro bimestre SMF LRF, Art.52 e paragrafos
Até 25/05 Publicar o RGF do primeiro quadrimestre (até o ultimo dia util do més de abril) SMF LRF,Art.55 e paragrafos
ApOs publicacéo : . ~ - : ) LRF, Decreto 3589/00 —
do RREO Encaminhar informacg@es a Secretaria do Tesouro Nacional - STN/SICONFI SMF Port. 109/02
Até 25/05 InformagcGes eletronicas orgamentéri(fls, f,ingnceiras,, atos de pessAoaI, atos juridicos  SMA, SMF, PGM,  pgjiberagio TCE/RJ n°
de licitacOes e contratos. SIGFIS (Até o ultimo dia util de cada més) SMP e SMOSP 281/17, Art. 4°,81°
. . oL Portaria Interministerial
Até 25/05 Encaminhar o SIOPS referente ao 2° bimestre/2024 SMS n°446 de 16/03/04
. . o 1 Lei 11768/08 Portaria MEC
Até 25/05 Encaminhar o SIOPE referente ao 2° bimestre/2024 SME 844 de 08/07/08
Até 30/05 Publicar o SICONFI o Relatério de Gestédo Fiscal - Até 30 dias ap0s o0 encerramento SME Art. 38, inciso XI, da

de cada quadrimestre ou semestre

Portaria CGU n° 507/11
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Publicar no SICONF o Relatério Resumido da Execucédo Or¢camentaria — RREO —

Art. 38, inciso X1V, da

Ate 30/05 Até 30 dias apés o encerramento de cada bimestre SMF Portaria CGU n° 507/11

Até 29/05 Demonstrar_e a\_/allar, em Audlenua_ publica, na Camara Municipal, o cumprimento SMF, SMP, SMCI LRF, Ar.9°, §4° e
das metas fiscais do primeiro quadrimestre. e PGM

Até 29/05 Demonstrar'e a\_/allar, em Audlenma_ publica, na Camara Municipal, o cumprimento SMS LC 141, Art.36, §5°
das metas fiscais do primeiro quadrimestre.

. Encaminhar ao TCE a folha de pagamento referente ao més anterior Deliberagdo TCE/RJ 293/18

Até 29/05 : . L ) SMA
inclusive suplementar, complementar ou de décimo terceiro, se houver. ART.3°.

Até 29/05 Encaminhar a Matriz de saldos contabeis ao SICONFI SMF §2° do art. 48 da LRF

Mensalmente até

o dia 25, para Garantir que até o dia 25 de cada més seja lancado as informagfes no SIAFIC, afim SME

fechar o balancete de se fechar o balancete do més anterior.

do més anterior
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COMPETENCIA — JUNHO 2024

PRAZOS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERENCIA
: A A . : o
Até 07/06 Entregar a GFIP de maio/2024— Até o dia 7 do més do més seguinte ao pagamento SMA LF n©9.528/1997 e § 13 do
ou antes. Art. 202
. Encaminhar ao TCE/RJ cépia do RREO com os respectivos demonstrativos do Del. TCE/RJ n°265/16, Art.
Ate 07/06 : . SMF o
segundo bimestre do exercicio 2
Até 07/06 Encaminhar ao TCE/RJ c6pia do RGF do primeiro quadrimestre do exercicio SMF Del TCE/RJ Zno 265/16, Art.
Até 12/06 Apresentar a Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais — DCTF Web SMA Art. 10 da IN RFB n°
referente més de maio/2024 — Até o 15° dia utl do segundo més subsequente. 2005/2021
L A g , Art. 30, |, “b” da Lei n°®
Até 20/06 Z:et(é?ilgre;g (Ijl?lasgo— Até o dia 20 do més subsequente ou até o dia util imediatamente SME 8.212/91 e Art. 216, |, “b’
' do Decreto n°® 3.048/99
Até 20/06 Transferir os recursos do Poder Legislativo Municipal SMF Art ZQ-Q;SCZZUC'[:E/C 0 Art.
Medida Provisoéria n°
. Recolhimento do PASEP referente més anterior até o vigéssimo dia do més 477/08, LF n® 9.715/98 e
Até 20/06 SMF .
subsequente. Art. 1, 1l e 8 Unico da LF n°
11.933/09
. Encaminhar ao TCE/RJ prestagéo de Contas por término do exercicio financeiro e Deliberagédo TCE/RJ n°
Até 21/06 o ~ SMF
auxilio/subvencbes 277/18
Até 21/06 Informag0es eletronicas orgamentarias, financeiras, atos de pessoal, atos juridicos SME Deliberagio TCE/RJ n°
de licitagOes e contratos. SIGFIS (Até o ultimo dia util de cada més) 281/17, Art. 4°,§1°
. Publicar o SICONFI o Relatorio de Gestéo Fiscal - Até 30 dias apds o encerramento Art. 38. inciso XI. da
Até 30/06 . SMF - 99, ,
de cada quadrimestre ou semestre Portaria CGU n° 507/11
. Publicar no SICONF o Relatério Resumido da Execug¢é@o Or¢camentéaria — RREO — Art. 38. inciso XIV. da
Até 30/06 . , ! ; SMF - 99, .
Ate 30 dias apds o encerramento de cada bimestre Portaria CGU n° 507/11
. Encaminhar ao TCE a folha de pagamento referente ao més anterior inclusive Deliberagéo TCE/RJ 293/18
Até 28/06 L . SMA
suplementar, complementar ou de décimo terceiro, se houver. ART.3°.
Até 28/06 Encaminhar a Matriz de saldos contdbeis ao SICONFI SMF §2° do art. 48 da LRF
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COMPETENCIA — JULHO 2024

PRAZOS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERENCIA
, A A A , o
Até 05/07 Entregar a GFIP de junho/2024 — Até o dia 7 do més do més seguinte ao SMA LF n©9.528/1997 e § 13 do
pagamento ou antes. Art. 202
Até 15/07 Apresentar a Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais — DCTF Web SME Art. 10 da IN RFB n°
referente més de junho/2024 — Até o 15° dia Utl do segundo més subsequente. 2005/2021
L . N , o . Art. 30, |, “b” da Lei n°
Até 20/07 Eﬁt(;?ilgre;g (Ijl?laSZSO— Até o dia 20 do més subsequente ou até o dia util imediatamente SME 8.212/91 e Art. 216, |. “b” do
' Decreto n° 3.048/99
Até 20/07 Transferir os recursos do Poder Legislativo Municipal SMF Art. 29'35’8(:32“&0:/0 0 Art.
Medida Proviséria n°
(o]
Até 20/07 Recolhimento do PASEP referente até o vigéssimo dia do més subsequente. SMF 477/08, LF n .9'715/98 €
Art. 1, Il e 8§ Uinico da LF n°
11.933/09
ApOs publicacéo : : ~ L . ) LRF, Decreto 3589/00 —
do RREO Encaminhar informagfes a Secretaria do Tesouro Nacional - STN/SICONFI SMF Port. 109/02
Até 19/07 Publicar demonstrativos que acompanham o RREO do 3° bimestre/2024 SMF LRF, Art.53 e 88
Até 19/07 Informacdes eletrdnicas orgamentarias, financeiras, atos de pessoal, atos juridicos  SMA, SMF, PGM, Deliberagédo TCE/RJ n°
de licitacdes e contratos. SIGFIS (Até o dltimo dia util de cada més) SMP e SMOSP 281/17, Art. 4°,81°
. : o 1 Portaria Interministerial
Até 19/07 Encaminhar o SIOPS referente ao 3° bimestre/2024 SMS n°446 de 16/03/04
. . o 1 Lei 11.768/08 Portaria
Até 19/07 Encaminhar o SIOPE referente ao 3° bimestre/2024 SME MEG 844 de 08/07/08
Até 19/07 Encaminhar ao TCE a folha de pagamento referente ao més anterior inclusive SMA Deliberacdo TCE/RJ
suplementar, complementar ou de décimo terceiro, se houver. 293/18 ART.3°.
Até 19/07 Encaminhar a Matriz de saldos contabeis ao SICONFI SMF §2° do art. 48 da LRF
Até 30/07 Publicar o SICONFI o Relatério de Gestédo Fiscal - Até 30 dias ap0s 0 encerramento SME Art. 38, inciso XI, da
de cada quadrimestre ou semestre Portaria CGU n° 507/11
Até 30/07 Publicar no SICONF o Relatério Resumido da Execucédo Or¢camentaria — RREO — SME Art. 38, inciso X1V, da

Até 30 dias ap0Os o encerramento de cada bimestre

Portaria CGU n° 507/11




Mensalmente até
o dia 25, para

Prefeitura Municipal de Teresépolis
Secretaria Municipal de Controle Interno

Garantir que até o dia 25 de cada més seja lancado as informag6es no SIAFIC, afim

echar o balancete de se fechar o balancete do més anterior.

do més anterior

SMF
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COMPETENCIA — AGOSTO 2024

PRAZOS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERENCIA
A A A : o
Até 07/08 Entregar a GFIP de Julho/2024 — Até o dia 7 do més do més seguinte SMA LF n®9.528/1997 e § 13
ao pagamento ou antes. do Art. 202
Até 09/08 Encaminhar ao TCE/RJ c6pia do RREO do 3° bimestre/2024 SMF De"bzeggflag’ XﬁEﬁJ :
Apresentar a Declarac¢éo de Débitos e Créditos Tributarios Federais — Art. 10 da IN REB e
Até 15/08 DCTF Web referente més de julho/2024 — Até o 15° dia utl do segundo SMA '
- 2005/2021
més subsequente.
L N L Art. 30, I, “b” da Lei n°®
Até 20/08 iljneecc(i)ig\t:rrr?elr]l\tfin_tepr\ifr(;glgisg_(c)lo més subsequente ou até o dia util SME 8.212/91 e Art. 216, |, “b”
' do Decreto n°® 3.048/99
Até 20/08 Transferir os recursos do Poder Legislativo Municipal SMF Art. 29_16\6’8(:32%;/0 0 Art.
Medida Provisoéria n°
. Recolhimento do PASEP referente até o vigéssimo dia do més 477/08, LF n® 9.715/98 e
Ate 20/08 subsequente. SMF Art. 1, Il e 8 Gnico da LF
n° 11.933/09
Informacdes eletrbnicas, orcamentarias, financeiras, atos de pessoal, SMA, SMF, Deliberacio TCE/RJ n°
Até 30/08 atos juridicos de licitagBes e contratos — SIGFIS (Até o ultimo dia util PGM, SMP e & o
. 281/17, Art. 4°,81°
de cada més) SMOSP
Até 30/08 Publicar o SICONFI o Relatorio de Gestéo Fiscal - Até 30 dias apos o SME Art. 38, inciso XI, da
encerramento de cada quadrimestre ou semestre Portaria CGU n° 507/11
Até 30/08 Publicar no SICONF o Relatorio Resumido da Execug&do Orgcamentéria SME Art. 38, inciso XIV, da
— RREO - Até 30 dias apds o encerramento de cada bimestre Portaria CGU n° 507/11
Até 30/08 Envio para a Camara d9 _Proleto do Plano Plurianual (Até 04 meses do SMP Art.35. §2°, | ADCT
encerramento do exercicio)
Até 30/08 Encaminhar ao TCE a folha de pagamento referente ao més anterior SMA Deliberagédo TCE/RJ
inclusive suplementar, complementar ou de décimo terceiro, se houver. 293/18 ART.3°
Ate 30/08 Encaminhar a Matriz de saldos contabeis ao SICONFI SMF §2° do art. 48 da LRF
Mensalmente até o dia 25, para  Garantir que até o dia 25 de cada més seja lancado as informac¢des no SME

fechar o balancete do més anterior

SIAFIC, afim de se fechar o balancete do més anterior.
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COMPETENCIA — SETEMBRO 2024

PRAZOS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERENCIA
Entre 02/09 e Apurar_ a despesa _tot_al com pf:ssoal _de 01/09 do ano anterior até 31/08, para verificar o SME LRF, Art.18, §2° e 22
20/09 cumprimento dos limites no 2° quadrimestre/24
Entre 02/09 e Apu_ra_r o] mon:ante dg divida consolidada até 31/08, para verificar o enquadramento dentro SME LRF, Art.29 e 30
20/09 do limite no 2° quadrimestre/24
O Poder Executivo colocara a disposicao dos demais Poderes e do Ministério Publico, no

Até 06/09 minimo 3Q Q|as antes do prazo flna_l para encamlnha_mento de suas p[o_postas SMP LRF, Art.12, §3°
orgcamentarias, os estudos e as estimativas das receitas para o exercicio subsequente,
inclusive da corrente liquida, e as respectivas memoérias de calculo.

. Entregar a GFIP de agosto/2024 — Até o dia 7 do més do més seguinte ao pagamento ou LF n®9.528/1997 e §
fite 07/09 antes. SMA 13 do Art. 202
Até 15/09 Apresentar a Declarac@o de Débitos e Créditos Tributarios Federais — DCTF Web referente SME Art. 10 da IN RFB n°

més de agosto/2024 — Até o 15° dia utl do segundo més subsequente. 2005/2021
Art. 30, |, “b” da Lei

. Recolher o INSS — Até o dia 20 do més subsequente ou até o dia Gtil imediatamente n°® 8.212/91 e Art.

Até 20/09 : . SMF o
anterior ao dia 20. 216, |, “b” do Decreto
n° 3.048/99

, . _ . Art. 29-A, caput c/c o

Até 20/09 Transferir os recursos do Poder Legislativo Municipal SMF Art. 168 da CF.
Medida Provisoria n°

477/08, LF n°

Até 20/09 Recolhimento do PASEP referente até o vigéssimo dia do més subsequente. SMF 9.715/98 e Art. 1, Il e

8§ Gnico da LF n°

11.933/09
Até 30/09 Publicar o RREO do 4° bimestre (até o ultimo dia util do més) SMF LRF, Art.52 e 88
Até 30/09 Publicar RGF 2° quadrimestre (até o ultimo dia atil do més) SMF LRF, Art.55 e 8§
SMA (DSL e

Até 30/09 Informagdes eletronicas orgamentarias, financeiras, atos de pessoal, atos juridicos de Gestao Pessoal), Deliberacsio TCE/RJ

licitacbes e contratos — SIGFIS (até o ultimo dia util do més)

SMF, PGM, SMP
e SMOSP

n° 281/17, Art. 4°,81°
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Portaria Intermin. n°

Até 22/09 Encaminhar o SIOPS referente ao 4° bimestre/2024 SMS 446/04

, . o L Lei 11768/08 Portaria
Até 22/09 Encaminhar o SIOPE referente ao 4° bimestre/2024 SME MEC 844 de 08/07/08
Ap0s publicar o . . ~ L. _ LRF, Decreto .
RREO Encaminhar informagdes a Secretaria do Tesouro Nacional - STN/SICONFI SMF 3589/00 — Port n

109/02

Até 30/09 (ou . . .
prazo estabelecido Elaborar para encaminhar em anexo ao projeto da LOA, o demonstrativo da SMP LRF, Art.5°, |

na LOA)

compatibilidade da programacgéo dos orcamentos com Anexo de Metas Fiscais da LDO

Demonstrar e avaliar em audiéncia publica na Camara Municipal, o

Ate 30/09 cumprimento das metas fiscais do 2° quadrimestre/24 SMF, SMP, SMCI LRF, Art.9° 84
Até 30/09 Demon_strar_ e aval:ar em gudlenua publica na Camara Municipal, o cumprimento das SMS LC 141, Art.36, §5°
metas fiscais do 2° quadrimestre/24
Até 30/09 Encaminhar ao TCE a folha de pagamento referente ao més anterior inclusive suplementar, SMA Deliberacédo TCE/RJ
complementar ou de décimo terceiro, se houver. 293/18 ART.3°.
Até 30/09 Encaminhar a Matriz de saldos contdbeis ao SICONFI SMF §2° do art. 48 da LRF
. Publicar o SICONFI o Relatério de Gestéo Fiscal - Até 30 dias apds 0 encerramento de Art. 38, INCISO Xl, da
Até 30/09 . SMF Portaria CGU n°
cada quadrimestre ou semestre
507/11
. , . . o L . , Art. 38, inciso XIV, da
Até 30/09 P'ubllcar, no SICONF o Relatério Resymldo da Execucéo Orgamentéaria — RREO — Até 30 SME Portaria CGU n°
dias apos o encerramento de cada bimestre
507/11
Mensalmente até
o dia 25, para Garantir que até o dia 25 de cada més seja lancado as informac¢des no SIAFIC, afim de se SME

fechar o balancete
do més anterior

fechar o balancete do més anterior.
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COMPETENCIA — OUTUBRO 2024

PRAZOS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERENCIA
LRF, Art.5° CF,
Até 04/10 Enviar projeto da LOA para o exercicio seguinte a Camara Municipal SMP Art.35,82°, | ADCT, 35,
82° 1ll, Lei Org. Art.119
ApOs publicagéo . . ~ L. . LRF, Decreto 3589/00 —
da RREO Encaminhar informagdes a Secretaria do Tesouro Nacional -STN/SICONFI SMF Port n° 109/02
Até 04/10 E_ncamlnhar ao TCE/RJ copia do RREO com os respectivos demonstrativos do 4 SME LRF, Art.55, § 2°
bimestre/24
Até 04/10 Encaminhar ao TCE/RJ copia do RGF do 2° quadrimestre/24 SMF Dellberagzzgl';gE/RJ n
CAtA A A « : o
Até 07/10 Entregar a GFIP de setembro/2024 — Até o dia 7 do més do més seguinte ao SMA LF n®9.528/1997 e § 13
pagamento ou antes. do Art. 202
Até 11/10 Apresentar a Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais — DCTF Web SME Art. 10 da IN RFB n°
referente més de setembro/2024 — Até o 15° dia utl do segundo més subsequente. 2005/2021
. N e : Art. 30, |, “b” da Lei n°®
Até 20/10 Z?t(;?ilgregg (IJII?IaSZSO_ Até o dia 20 do més subsequente ou até o dia util imediatamente SME 8.212/91 e Art. 216, |, “b’
' do Decreto n° 3.048/99
Até 20/10 Transferir os recursos do Poder Legislativo Municipal SMF Art 29-10\6,8032%;& 0 Art.
Medida Provisoéria n°
o
Até 20/10 Recolhimento do PASEP referente até o vigéssimo dia do més subsequente. SMF 477108, LF n 9.'715/98 ©
Art. 1, 1l e 8 Unico da LF
n° 11.933/09
SMA (Licitagéo e
Até 25/10 Informacdes eletrbnicas orgamentarias, financeiras, atos de pessoal, atos juridicos  Gestéo de Pessoal), Deliberacdo TCE/RJ n°
de licitacOes e contratos — SIGFIS (até o ultimo dia Gtil do més) SMF, PGM, SMP e 281/17, Art. 4°,81°
SMOSP
Até 25/10 Apresentar ao Executivo relatério detalhado referente ao 2° quadrimestre/24 SMCI Decrgg)gl\l/lltiralmpal
Até 25/10 Encaminhar ao TCE a folha de pagamento referente ao més anterior inclusive SMA Deliberacédo TCE/RJ
suplementar, complementar ou de décimo terceiro, se houver. 293/18 ART.3°.




i
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do més anterior

fechar o balancete de se fechar o balancete do més anterior.

Até 25/10 Encaminhar a Matriz de saldos contabeis ao SICONFI SMF 8§2° do art. 48 da LRF

Até 30/10 Publicar o SICONFI o Relatério de Gestéo Fiscal - Até 30 dias apds o encerramento SME Art. 38, inciso Xl, da
de cada quadrimestre ou semestre Portaria CGU n° 507/11

Até 30/10 Puplicar_no SIC,:ONF o Relatério Resumido Qa Execucao Orcamentaria — RREO — SME Art. 3_8, inciso XIV, da
Até 30 dias apo6s o encerramento de cada bimestre Portaria CGU n° 507/11

Mensalmente até

o dia 25, para Garantir que até o dia 25 de cada més seja lancado as informagfes no SIAFIC, afim SME
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COMPETENCIA — NOVEMBRO 2024

PRAZOS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERENCIA
NPT . . : o
Até 07/11 Entregar a GFIP de outubro/2024 — Até o dia 7 do més do més seguinte ao SMA LF n°®9.528/1997 e § 13
pagamento ou antes. do Art. 202
Até 14/11 Apresentar a Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais — DCTF Web SME Art. 10 da IN RFB n°
referente més de outubro/2024 — Até o 15° dia utl do segundo més subsequente. 2005/2021
SMF
L N AU . Art. 30, |, “b” da Lei n°®
Até 20/11 gr(]et(é(?ilg;egg (Ijl?laSZSO— Até o dia 20 do més subsequente ou até o dia util imediatamente SME 8.212/91 e Art. 216, |, “b”
' do Decreto n° 3.048/99
Até 20/11 Transferir os recursos do Poder Legislativo Municipal SMF Art. 29_16\6,8(:32%2/0 0 Art.
Medida Proviséria n°
o
Até 2011 Recolhimento do PASEP referente até o vigéssimo dia do més subsequente. SMF 477108, LF n .9'715/98 €
Art. 1, Il e § Unico da LF n°
11.933/09
Até 22/11 Publicar demonstrativos que acompanham o RREO 5° bimestre/2024 SMF LRF, Art.52
SMA (Licitag&o e
Até 22/11 Informacdes eletrbnicas orcamentarias, financeiras, atos de pessoal, atos juridicos  Gestéo de Pessoal), Deliberagdo TCE/RJ n°
de licitacOes e contratos — SIGFIS (até o ultimo dia Gtil do més) SMF, PGM, SMP e 281/17, Art. 4°,81°
SMOSP
Até 22/11 Encaminhar o SIOPS referente ao 5° bimestre/2024 SMS Portaria IT:&%'Z'Ste”al n
. . oL Lei 11768/08 Portaria
Até 22/11 Encaminhar o SIOPE referente ao 5° bimestre/2024 SME MEC 844 de 08/07/08
ApOs publicacao : : ~ - : ) LRF, Decreto 3589/00 —
do RREO Encaminhar informacg@es a Secretaria do Tesouro Nacional -STN/SICONFI SMF Port. n° 109/02
Até 29/11 Encaminhar ao TCE a folha de pagamento referente ao més anterior inclusive SMA Deliberacédo TCE/RJ
suplementar, complementar ou de décimo terceiro, se houver. 293/18 ART.3°.
Ate 29/11 Encaminhar a Matriz de saldos contabeis ao SICONFI SMF §2°do art. 48 da LRF
Até 30/11 Publicar o SICONFI o Relatério de Gestédo Fiscal - Até 30 dias ap0s 0 encerramento SME Art. 38, inciso XI, da

de cada quadrimestre ou semestre

Portaria CGU n° 507/11




WA,
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Publicar no SICONF o Relatério Resumido da Execucédo Or¢camentaria — RREO —

Art. 38, inciso XIV, da

Ate 30/11 Até 30 dias apés o encerramento de cada bimestre SMF Portaria CGU n° 507/11
Mensalmente até
o dia 25, para Garantir que até o dia 25 de cada més seja lancado as informag6es no SIAFIC, afim SME

fechar o balancete de se fechar o balancete do més anterior.
do més anterior
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COMPETENCIA — DEZEMBRO 2024

PRAZOS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS SECRETARIA REFERENCIA
Até 06/12 Entrggar a GFIP de novembro/2024 — Até o dia 7 do més do més SMA LF n®9.528/1997 e §
seguinte ao pagamento ou antes. 13 do Art. 202
Até 09/12 Encaminhar ao TCE cépia do RREO do 5° bimestre/2024 SMF LRF, Art.55, § 2°
Apresentar a Declaracéo de Débitos e Créditos Tributarios Federais — Art. 10 da IN REB 1
Ate 13/12 DCTF Web referente més de novembro/2024 — Até o 15° dia utl do SMF '
N 2005/2021
segundo més subsequente.
Art. 30, I, “b” da Lei n°®
Até 20/12 _Reco_lher 0 INSS - Até 0 dia_ 20 do més subsequente ou até o dia util SME 8.212/91 e Art. 216, |,
imediatamente anterior ao dia 20. “b” do Decreto n°
3.048/99
; ) L . Art. 29-A, caput c/c o
Até 20/12 Transferir os recursos do Poder Legislativo Municipal SMF Art. 168 da CE.
Medida Provisoéria n°
Até 20/12 Recolhimento do PASEP referente até o vigéssimo dia do més SME 477108, LF n° 9.7_15/98
subsequente. e Art. 1, Il e 8 Unico da
LF n°®11.933/09
~ A L. , . SMA (Licitagéo e
e e P50 4o Gostiode Pessoa), Delberago TCEIR)
més) SMF, PGM, SMP e 281/17, Art. 4°,81°
SMOSP
, . - Art.40, Lei Municipal
Até 30/12 Divulgacdo do Quadro de Detalhamento das Despesas SMP 3.774/19 (LDO)
Até 30/12 Encaminhar ao TCE a folha de pagamento referente ao més anterior inclusive SMA Deliberacdo TCE/RJ
suplementar, complementar ou de décimo terceiro, se houver. 293/18 ART.3°.
Até 30/12 Encaminhar a Matriz de saldos contabeis ao SICONFI SMF §2° do art. 48 da LRF
Até 30/12 Publicar o SICONFI o Relat()(io de Gestao Fiscal - Até 30 dias ap6és o SME Art. 38, inciso Xl, da
encerramento de cada quadrimestre ou semestre Portaria CGU n° 507/11
Até 30/12 Publicar no SICONI_: 0 Relatério Resumido da Execugéo Orgamentaria SME Art. 3_8, inciso XIV, da
— RREO — Até 30 dias apés o encerramento de cada bimestre Portaria CGU n° 507/11
Mensalmente até o dia 25, para  Garantir que até o dia 25 de cada més seja langado as informagdes no SME

fechar o balancete do més anterior

SIAFIC, afim de se fechar o balancete do més anterior.




